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Uusien Kisikirjoituksien lihettiminen 1.9.2022 alkaen

Kasvatus siirtyy syksylld kdyttimaan Journal.fi-alustaa toimitusprosessin ympéristond. Tadma
tarkoittaa sitd, ettd 1.9. alkaen kirjoittajat 1dhettdvét uudet késikirjoituksensa alustan kautta
toimitukseen. Jokainen ldhetetty kisikirjoitus tallentuu omaksi tietueekseen, johon vain
kirjoittajilla, toimituksella ja arvioitsijoilla on péddsy. Késikirjoituksen ldhettimisen jalkeen
kirjoittajat voivat seurata toimitustyon etenemisprosessia, olla yhteydessa toimitukseen ja
lahettaa kdsikirjoituksensa mahdollisia muokattuja versioita toimitusprosessin myohemmissé

vaiheissa. Kaikki ndpparisti yhden ja saman alustan kautta!

Uusi kdytanto edellyttdd sitd, ettd jokaisella kasikirjoituksen lahettdjalla on Journal.fi-
palveluun kéyttdjatunnus ja salasana. Kokonaan uusien kéyttéjien tulee néin ollen ensin

rekisterdityd luomalla itselleen kdyttdjatunnus ja salasana (ks. https://journal.fi/kasvatus/

user/register) paéstikseen kirjautumaan palveluun. Yksi rekisterdityminen riittdd. Aiemmin
Journal.fi-palvelua kéytténeilld on jo kirjautumiseen tunnukset, joten heiddn ei tarvitse

rekisterdityd uudelleen ldhettiddkseen késikirjoituksia.

Lahettaminen vaihe vaiheelta

Seuraavat kuvakaappaukset (kuvat 1-5) ndyttavét kirjoittajien kéyttoliittyméan ja toiminnot
uuden késikirjoituksen ldhettimisen eri vaiheissa. Kuvat ovat viitteellisid ja osittain vield
suuntaa-antavia alustan muokkaamisen ollessa kesken, mutta auttanevat hahmottamaan

kokonaisuutta seka sitd, mitd tuleman pitda.
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KUVA 1. Aloitusvaiheen nikyméa

Ensimmadisessd vaiheessa kirjoittajat valitsevat lehden osaston, johon késikirjoituksensa
lahettivat: artikkeleita, lyhyempié kirjoituksia, puheenvuoroja, kolumneja, kirja-arvosteluja
tai ajankohtaista-tapahtumia. Rooliksi kirjoittajat valitsevat kirjoittajan.
Tietosuojaselosteeseen on my0s syyta tutustua huolella. Lopuksi tulee tallentaa sydtetyt

tiedot, jotta pdédsee seuraavaan vaiheeseen.

Erityisen tarkedd on huomioida, ettd aloitusvaiheen pakolliset tarkistuslistan kohdat, kuten

lehden kirjoittajaohjeet (ks. https://ktl.jyu.fi/fi/julkaisut/kasvatus/

ohjeita-kirjoittajalle/tarkemmat-kirjoitusohjeet), vaativat oikeaa sitoutumista. Kirjoittajat ovat

vastuussa sisdllon ja kielen lisdksi siité, ettd tekstit noudattavat lehden bibliografisia, stilistisid
ja muita ohjeita. Mikéli késikirjoitus ei ole vaatimuksien mukainen, toimitus voi jattdd sen

kasittelemaittd, jolloin teksti palautuu korjattavaksi.



Laheta artikkeli

1. Aloita 2. Lataa kasikirjoitus 3. Syota metatiedot 4. Vahvistus 5. Seuraavat vaiheet

Kasikirjoitustiedostot Q Hae Lataa tiedosto

Ei tiedostoja

Tallenna ja jatka Peruuta

KUVA 2. Kaésikirjoitustiedoston lataaminen

Kasikirjoituksista kirjoittajat ldhettdvat vain anonymisoidun version, johon on siséllytetty
otsikoidut taulukot ja kuviot seka liitteet ja abstraktit seké asiasanat (suomi + englanti). Sen
sijaan kuvien paikat ja otsikot merkitéédn kasikirjoitukseen, mutta ldhetetién erillisind
tiedostoina (jpg tai pgn). Erillistd kansilehted ei tarvitse laittaa, silld ndmaé tiedot syotetidén
alustaan seuraavassa vaiheessa (ks. Kuva 3). Késikirjoituksen tiedostot syotetddn Lataa
tiedosto -kohdasta. Tiedoston lisddmisen jilkeen tulee painaa Suorita ja lopuksi Tallenna ja
jatka. Tiedostot ladataan alustaan yksi kerrallaan, jolloin joka vaihe on tallennettava ennen

jatkamista. Mikéli késikirjoituksessa ei ole kuvia, ladattavia tiedostoja on vain yksi.
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KUVA 3. Metatiedot



Metatiedot-vaiheessa kirjoittajat syottavét késikirjoituksensa padotsikon (pakollinen, tdhdelld
merkitty) ja mahdollisen alaotsikon. Tekijéluetteloon tulee automaattisesti nékyviin
kasikirjoituksen ldhettdjan nimi, mutta mikéli kyse on kirjoittajatiimista, Lisda tekija -
kohdasta voi tdydentdd muut kirjoittajat ja heidén roolinsa. Jos kasikirjoituksen l4dhettdja on
samalla ensisijainen yhteyshenkild, kyseinen tieto valitaan hdnen kohdalleen alustalla.
Suomenkielinen abstraktiosuus seki asiasanat leikataan ja liimataan kisikirjoituksesta
metatietosivuston asianomaisiin kenttiin. Lopuksi tallennus ja seuraavassa vaiheessa

vahvistetaan késikirjoituksen ldhettdiminen klikkaamalla Suorita ldhetys (ks. Kuva 4).
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Kasikirjoituksesi on ladattu ja valmis lahetettavaksi. Voit palata tietojen tarkistusvaiheeseen ja muuttaa sy6ttamidgsi tietoja, ennen kuin jatkat. Kun olet valmis, klikkaa
"Suorita lahetys".

Suorita lahetys Peruuta

KUVA 4. Vahvistusvaiheen ohjeistus

Viimeisessd vaiheessa alusta kuittaa késikirjoituksen ldhettdmisprosessin loppuunviedyksi
(ks. Kuva 5), minka jélkeen kirjoittajien on mahdollista vield tarkastella késikirjoitustaan ja
mydhemmin seurata sen vaiheita seki ottaa késikirjoitukseen liittyvissd asioissa yhteytti

toimitukseen.
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Kasikirjoitus on lahetetty
Kiitos mielenkiinnostasi julkaista Kasvatus -julkaisussa.
Mita seuraavaksi?

Julkaisulle on ilmoitettu kasikirjoituksestasi ja sinulle on lahetetty sahkopostitse vahvistus sailytettavaksi. Toimittajan arvioitua kasikirjoituksen

sinuun otetaan yhteytta.
Nyt voit:

e Tarkastella lahetettyd kasikirjoitusta
* Luoda uuden kasikirjoituksen

e Palata hallintapaneeliin

KUVA 5. Loppuviesti



Alusta lahettdd automaattisesti sahkopostiin viestin, jossa on linkki 1dhetettyyn
kisikirjoitustietueeseen Journal.fi:ssa. Myohemmissé toimitusprosessin vaiheissa linkin kautta
pédsee suoraan lukemaan kyseisen kisikirjoitukseen saapuneet arvioitsijoitten lausunnot,
lahettdmadn mahdollisia myohempié versioita seké laittamaan kuhunkin késikirjoitukseen
liittyvid viestejd toimitukselle. Kédsikirjoitukseen pddsee myds ilman linkkid, kun kirjautuu

tunnuksillaan Journal.fi-alustalle (https://journal.fi/kasvatus/login).

Nain helppoa se on! Jos jokin askarruttaa ennen tai jalkeen uudistuksen, Kasvatuksen

toimittaja auttaa mielelldin: kasvatus-toimitus(at)jyu.fi tai 046-922 1000.

Suomen kasvatustieteellinen aikakauskirja ktl.jyu.fi/kasvatus
The Finnish Journal of Education
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