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CLA+ -testin jarjestajan opas

Pikaopas valvoiille

Seuraavaan luetteloon on koottu toimenpiteet, jotka suoritetaan jokaisena testipaivana.

I. Ennen testia:
» Kirjaudu sisaan valvojan kayttoliittymaan (http://admin-clainternational.cae.org) ja varmista, etta paaset
sisaan jarjestelmaan ja voit luoda testi-istuntoja.
= Suorita jarjestelmatarkastus, arvioi verkon tila ja kayta valmius- ja vianmaaritystyokaluja Tarkista valmius -kohdassa.

2. Ennen opiskelijoiden saapumista:
* Varmista, etta sinulla on korkeakoulusi tietotekniikkapalveluiden tai teknisen tuen puhelinnumero teknisten
ongelmien varalta.
» Kirjaudu sisdaan valvojan kayttoliittymaan ja maarita testi-istunto:
Siirry osoitteeseen http://admin-clainternational.cae.org.
Valitse Testin suoritus.
Kirjoita istunnon nimi Istunnon nimi -kohtaan ja valitse Testien hallinta -valikosta oikea testiversio (kieli FI/FISE ja
aloittavat/lopettavat opiskelijat). Jos esimerkiksi testaat aloittavia opiskelijoita suomeksi, valitse testi-istuntoa
luodessasi Testien hallinta -valikosta S20 FI Entering Students. Vastaavasti ruotsinkielisille aloittaville opiskelijoille testi
on $20 FISE Entering Students. Loppuvaiheen opiskelijoita testatessa valitse testiversioksi kielen mukaan
FI tai FISE Exiting Students. Huom! Kaikki testiversiot eivat valttamatta ndy valikossa kerralla, riippuen hieman
korkeakoulusi testauksista. On kuitenkin erittdin tirkeaa huolehtia jokaisessa testitilaisuudessa siita, etta kullekin
opiskelijaryhmaille luodaan oikea testi-istunto kielen ja opintojen vaiheen mukaan.
Valitse Luo istunto, jolloin siirryt Valvojan istunto -sivulle.
Kirjaa muistiin testi-istunnon numero.
» Kirjoita istunnon numero testihuoneen taululle.
* Jaa jokaiselle tietokonepisteelle muutama arkki paperia muistiinpanoja varten (valinnainen). Muistiinpanopaperit
havitetaan testin paatyttya.

3. CLA+-testin jarjestaminen opiskelijoille:
» Tarkista osallistujat ja kiinnita testihuoneen oven ulkopuolelle ilmoitus, jossa kerrotaan CLA+-testin olevan
kaynnissa.
* Pyyda opiskelijoita siirtymaan osoitteeseen http://claintsecure.starttest.com.
* Auta opiskelijoita lataamaan turvallinen selain.
* Ohijeista opiskelijat testin tekemiseen
* Anna opiskelijoille testi-istunnon numero.
* Hyvaksy opiskelijat CLA+:aan kayttamalla Odottaa hyvaksyntaa -taulukkoa.
Valitse Hyviksy laildi tai hyvaksy opiskelijat yksitellen napsauttamalla Hyvaksy kunkin nimen vieresta.
* Jos opiskelija esittaa kysymyksia testin aikana, neuvo hanta kayttamaan naytossa nakyvaa Ohje-painiketta.

Jos opiskelija on vahingossa ohittanut osaamistehtdvdn tai jos opiskelijalla on ongelmia sisddnkirjautumisessa tai ilmenee muita
teknisid ongelmia, ota vdlittomdsti yhteyttd kansalliseen tukeen.

4. Kun korkeakoulu on saanut CLA+-testin suoritettua:
» Keraa mahdollisesti jakamasi paperiarkit pois ennen kuin opiskelijat poistuvat.
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= ERENE

YLEISTA

CLA+ suoritetaan verkossa turvallisen selaimen kautta, ja sen suunniteltu kokonaiskesto on noin 2 tuntia |5 minuuttia. CLA+-testiin
kaytetty kokonaisaika vaihtelee yksilollisesti, joten varaudu siihen, etta opiskelijat saavat testin valmiiksi eri aikoihin.

Testin aikana suoritetaan 60-minuuttinen osaamistehtava ja 30-minuuttinen monivalintakysymyksia sisaltava tehtava seka
taustakysely. CLA+ on suoritettava standardoiduissa ja valvotuissa olosuhteissa, joissa testin valvoja valvoo kaikkia opiskelijoita.

Kaikki tassa oppaassa annetut ohjeet on hyva lukea ennen ensimmaista testikertaa, jotta olet tietoinen kaikista testin jarjestaimiseen
liittyvista osa-alueista. Jos koordinoit useampaa valvojaa, suosittelemme jarjestamaan valvojille yhteisen opastuksen, jossa kaydaan
lapi testipaivan oppaan sisalto ja CLA+-testi yleisesti.

Lisaksi  valvojille on koulutusvideoita kayttijaportaalissa. Nama valvojien koulutusvideot Ioytyvat osoitteesta
http://www.cae.org/clausersportal. Kaikkien valvojien kannattaa katsoa koulutusvideot ennen ensimmaista testikertaa. Sisaltoon
on saatettu tehda paivityksia.

TILAA JA HENKILOSTOA KOSKEVAT JARJESTELYT

Testit tulee jarjestaa tietokoneluokassa tai muussa vastaavassa tilassa, jossa jokaisella testiin osallistuvalla on kaytossaan oma
tietokone. Internet-yhteyden on oltava erittain nopea. Opiskelijoilla pitda olla tietokoneen ymparilld riittavasti tilaa, jotta he eivat
hairitse toistensa tyoskentelya. Valvojalla pitdd olla kdytossddn puhelin testin aikana, jotta hdn saa tarvittaessa yhteyden
tekniseen tukeen. Valvojien on osattava kayttaa tietokoneita, jotta he voivat tarvittaessa opastaa laitteisto- ja ohjelmisto-

ongelmissa.

Testipaivana kannattaa saapua paikalle 30 minuuttia ennen testin alkamista ja varata noin kolme tuntia testin jokaista istuntoa
varten. Kiinnitd oveen ilmoitus, jossa kerrotaan huoneen olevan varattu testia varten. Ohjeista myos etukateen opiskelijoita
saapumaan ajoissa testiin. Opiskelijaa ei kuitenkaan tarvitse hylata, jos han tulee varsinaiseen testitilaisuuteen hieman myohassa.

Voit jakaa opiskelijoille muutaman arkin muistiinpanopaperia testin ajaksi. Muista kerata kaikki paperit pois opiskelijoilta testin
paatyttya. Laskimen tai kannykan kaytto ei ole sallittua.

VALMIUKSIEN TARKISTAMINEN

Suosittelemme tekemaan jarjestelmatarkastuksen Tarkista valmius -kohdassa ennen testin alkamista. Saatavana on myos tyokaluja,
joilla voi arvioida verkon tilan seka tarkistaa testin suoritusedellytykset ja kaistanleveyden. Tarkista valmius -toimintoon paaset
siirtymalla ensin osoitteeseen http://admin-clainternational.cae.org ja napsauttamalla sitten nayton oikeassa ylakulmassa nakyvaa
Tarkista valmius -painiketta.

Suosittelemme kayttamaan Tarkista valmius -toimintoa korkeakoulusi IT-osaston avustuksella. He osaavat tulkita saamiaan tietoja
ja tunnistaa mahdolliset ongelmat.

Huomaa: Seka opiskelijan etta valvojan kayttoliittymat toimivat sekd Windows- ettd Mac-kdyttojarjestelmissa. Lisdtietoa
selainten yhteensopivuudesta on CLA+-konfiguraatiovaatimuksissa timan oppaan lopussa. Mitdan tiettya ohjelmistoa ei
tarvitse kdyttda, mutta nykyisid asetuksia voi olla tarpeen muuttaa.
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VALMIUKSIEN TARKISTAMINEN (JATKUU)

c I.a+ Program Interface

Support/Chat Check Readiness Download Secure Browser

User Login

Your Institution

Select the institution you would like associated with this device. You
will not be required to repeat this step unless you wish to change
the institution you have selected. If you do not know your institution,
you may log in anonymously.

These institutions are assocciated with your current location.

institution

Select

CONTINUE Login Anonymoushy

Check Readiness

System Check Evaluate Network

Run the System Check to identify potential issues with Launch the Test Simulation on muitiple devices at the
this device or Internet connection. This check also verifies same time to simulate the network trafiic of several test
this device meets the minimum system requirements takers at your institution. We recommend coordinating the
needed to run the test. verification process with your IT staff so they can monitor

network performance during the exercise.

RUN SYSTEM CHECK RUN TEST SIMULATION

Advanced Readiness and Troubleshooting

TEST DELIVERY Run the Test Delivery Check to take a test. This test includes samples of each question type
CHECK to verify this device will deliver the test.

Run the Bandwidth Check to sample your Infernet connection speeds over a period of time to
see how your available bandwidth fluctuates throughout the day.
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YHTEYDENOTOT TUKEEN
Kansallinen tuki: Kaisa Silvennoinen (kaisa.l.j.silvennoinen@jyu.fi, p. 040 620 1267).

Ole aina ensisijaisesti yhteydessa kansalliseen tukeen.

Kansainvilinen tuki (englanniksi): Jos tarvitset teknista tukea testin aikana klo 8:00—20:00 (EST) maanantaista perjantaihin, soita
numeroon +1-800-514-8494. Puhelusi ohjataan ensimmaiselle vapaana olevalle Internet Testing Systemsin (ITS) tukihenkilolle.

MUKAUTUKSET OPISKELIJOILLE, JOTKA TARVITSEVAT LISAAIKAA
Jos CLA+:n osallistujissa on lisdaikaa tarvitsevia opiskelijoita, ota yhteyttd kansalliseen tukeen vihintdidn viikkoa ennen
suunniteltua testipaivamaaraa. Kansallinen tuki antaa mukautuksia koskevia ohjeita.

VALVO ! AN KAYTTOLIITTYMA

Valvojan kayttoliittyman tarkoitus on tehda CLA+-testauksen hallinta joustavaksi yksittaisille korkeakouluille. Valvojat vastaavat testi-
istuntojen luomisesta kunakin testipdivana. Jokainen yksittdinen istunto vanhenee testipaivana kello 23.59 paikallista aikaa. Istuntojen
asetuksia ei voi madrittda ennen testipdivaa.

Jos tarkoituksesi on jarjestad samaan aikaan vain yksi istunto, sinun tarvitsee rekisteroida vain yksi valvoja. Jos korkeakoulussasi
aiotaan jarjestaa useita testi-istuntoja samanaikaisesti, jokaisella valvojalla on oltava omat sisaankirjautumistiedot valvojan
kayttoliittymaan. Lisatietoja lisakayttijien luonnista on jaljempana tassa oppaassa.

VALVOJAN KAYTTOLITTYMAN KAYTON ALOITTAMINEN JA KAYTTAJIEN MAARITTAMINEN
Valvojan kayttoliittymaan paasee kirjoittamalla selaimeen seuraavan URL-osoitteen: http://admin-clainternational.cae.org. Avaa
verkkosivusto aina kirjoittamalla tima URL selaimeen. Al lisaa valvojan kayttoliittymaa kirjanmerkkeihin, koska tisti saattaa
aiheutua ongelmia testin aikana.

Syotettyasi kayttajatunnuksesi (yleensa sahkopostiosoite) ja salasanasi napsauta Kirjaudu sisaan. Jos hallinnoit CLA+ -testia
ensimmaista kertaa, jarjestelma pyytaa sinua vaihtamaan valvojan kayttoliittyman salasanan turvallisuussyista ensimmaisen
sisaankirjautumisen yhteydessa. Ota yhteytta kansalliseen tukeen, jos valvojan kayttoliittymaan kirjautumisessa on ongelmia.
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c la+ Program Interface

Suppert/Chat Check Readiness Download Secure Browser

User Login

usarnama

password

Forgot Your Password?

LOGIN

ALOITUSSIVU

Kirjautumisen jalkeen nayttoon aukeaa aloitussivu. Talla sivulla on lyhyt tervetulotoivotus ja taulukko, jossa luetellaan valvojan
kayttoliittymassa kaytettavissa olevat toiminnot. Kaytettavissa olevat komponentit nakyvit nayton vasemmassa reunassa olevassa
valikossa.

cla+ program interface < ocon

EJ 5] CLA University

) [t Welcome to the CLAI

5--] ) Students
LN Test Aduiicais The table below contains information on the CLA tools available on the
() Test Administrations  -HESENIEN

~{) Test Delivery

: i ] Help Description

-] My Profile Home The Home page contains information about the CLA tools available.
Students The Students page allows you to search for a student by last name or student ID number.
Test Administrations The Test Administrations page is where proctors will

« add local survey questions by clicking Custom Questions,
o view a list of students tested within Past and Active Test Administration,
« import and submit Registrar Data for relevant Active Test Administrations.

Test Delivery The Test Delivery page is where proctors will set up sessions on testing day. Also on this page, proctors
will approve students into the CLA and monitor their progress. Please note: sessions are only active until
11:59 PM (local time) on testing day.

Users The Users page allows the primary contact to add, edit, and manage the users from your institution who
will have access to the Proctor Interface.
Help The Help page provides links to materials that will help you administer the CLA on your campus. The Help

page also provides contact information should you experience technical difficulties during CLA testing.
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UUSIEN KAYTTAJIEN LUOMINEN

[Kayttajat-kohtaa. Nayttoon avautuu luettelo, joka sisaltaa kaikki korkeakoulusi timanhetkiset kayttajat. Kayttajat, joiden profiilissa on
kohdassa Hallintaoikeus valittuna Ei mitaan, eivat voi nahda Kayttdjat-sivua kirjautuessaan sisaan valvojan kayttoliittymaan. Ota

yhteytta kansalliseen tukeen, jos haluat poistaa kayttajia pysyvasti.

CLA University Users New
Home CAE - CLA University

Students
Test Administrations

“  Admin

Username Programs Last Login

Test Delivery
Users indyjones{@university.edu Mo CAE - CLA 6172011 7:47 AM Active
Help jdoe@college.edu Mo CAE - CLA 32712012 6:45 AM Active |

~{] My Profile iohn@college edu No CAE - CLA 8/10/2010 10:40 AM Active |

Jos haluat lisata uusia kayttajia, napsauta nayton oikean ylakulman lahella olevaa Uusi-kohtaa ja noudata seuraavia ohjeita:

I. Taydenna kayttdjan profiilitiedot kirjoittamalla timan etu- ja sukunimi seka sahkopostiosoite kenttiin Etunimi, Sukunimi ja

Sahkopostiosoite.
* Huomaa, ettd annetun sahkopostiosoitteen pitaa olla kaytossa. Sahkopostiosoitteesta tulee kayttajan
kayttajatunnus.

2. Jos haluat, etta uusi kayttaja voi luoda ja muokata korkeakoulusi kayttajatileja, valitse Hallintaoikeus-kohdassa Luo ja
”’Jarjestelmanvalvoja”.

3. Lopuksi voit lisata kayttajalle sahkopostitse lahetettavaan aktivointiviestiin yksilollisen viestin ja esikatsella sen.

4. Uusi kayttaja saa kirjautumistietonsa sahkopostitse.

B3 CLA University New User | Save || Cancel | A
LY Home CLA University

0
-{) Students
i) ) Test Administrations Enter the new user's name and email address. On the activation date, thiz person will receive an email with a link to log
e
d Test Delivery in. When this user logs in the first time, the user will be prompted to set a password and complete the profile.
0 === User Profile
{7} Help -
-] My Profile First Name * | |
Last Name * | |
Email | |
Preferred Language [US English vl

Access
Activation Date [1211312016 He

Administration Access [Nene v|

Program Access
Enable Program Role

Select Role W

Activation Email

Add a personalized message to include in the activation email. LY.
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Testipaivana

Tassa osiossa kuvataan vaiheet, joiden mukaan CLA+-testissa tulee edeta testi-istunnon suunniteltuna ajankohtana. Muista kayttaa
Tarkista valmius -tyokalua ennen testin aloittamista. Tyokalun saa kayttoon napsauttamalla Valvojan layttoliittyma -kirjautumissivulla
olevaa Tarkista valmius -painiketta.

VALVO!AN TEHTAVAT

Valvojien oppaista kannattaa jakaa oma kopio jokaisen testi-istunnon kaikille valvojille.

ISTUNNON LUOMINEN

Opiskelijat paasevit tekemaan testid vasta, kun valvoja on aloittanut kirjautumisprosessin luomalla testi-istunnon valvojan
kayttoliittymassa. Jokaisella testi-istunnolla on ainutkertainen tunnusnumero, jota opiskelijat kayttavat sisaankirjautumiseen.

Testi-istunto luodaan valitsemalla valvojan kayttoliittymasta vasemmalta Testin suoritus. Jos samalle paivalle on jo luotu testi-
istuntoja, ne nakyvat taulukkomuodossa alla olevan kuvan mukaisesti.

..... D Home
~[ Students i
Helpful Hints: i

[} Test Administratio P Create a New Session

<[] Test Delivery reate testing sessions immediately before testing.

Y U = Sessions expire at the end of each day. Session Name:
: g HSTrs + Tests started in one session can be resumed in another | |
""" =P session. o N

- My Profile + Proctor-led sessions stay open until students are finished Test Administration: | CLA+ Administration |

testing.

Name Test Administration Session #

My Active Sessions

There are no open sessions that you have created

My Closed Sessions

Name Test Administration Session # Date

There are no closed sessions that you have created

Uuden istunnon luontiin tarvittavat kolme vaihetta on kuvattu alla. Jos testi tehdaan kokonaisuudessaan yhtena paivana yhdessa
istunnossa, suosittelemme oman testi-istunnon luontia jokaiselle valvojalle, mika helpottaa opiskelijoiden lasndolon tarkistamista ja
jarjestelmaan hyvaksymista. Kaikki muut testausskenaariot edellyttavat usean testi-istunnon luontia. Istunnot on luotava testipaivana
(ei aiemmin), ja ne vanhenevat istuntopaivana kello 23.59 paikallista aika

I. Kirjoita istunnon nimi Luo uusi istunto -kohdan Istunnon nimi -kenttaan. Istunnon nimi voi olla mika tahansa. Jokaiselle
istunnolle kannattaa antaa yksilollinen nimi. Voit esimerkiksi nimeta istunnon kayttamalla valvojan nimea, sijaintia ja
testin kellonaikaa.

2. Valitse Testien hallinta -pudotusvalikosta oikea testiversio (kieli FI/FISE
ja aloittavat/lopettavat opiskelijat; ks. viereinen esimerkkikuva). Jos
esimerkiksi testaat aloittavia opiskelijoita suomeksi, valitse testi-
istuntoa luodessasi Testien hallinta -valikosta 520 F| Entering Students.
Vastaavasti ruotsinkielisille aloittaville opiskelijoille testi on S20 FISE

Entering Students. Loppuvaiheen opiskelijoita testatessa valitse TESUW LR

X . . . R o 520 Fl Entering Students
testiversioksi puolestaan kielen mukaan Fl tai FISE Exiting Students. $20 Fl Exiting Students

Luo uusi istunto

Istunnon nimi | |
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Huom! Kaikki testiversiot eivat valttamatta nay valikossa kerralla, riippuen hieman korkeakoulusi testauksista. On kuitenkin

erittain tarkeaa huolehtia jokaisessa testitilaisuudessa siita, etta kullekin opiskelijaryhmalle luodaan oikea testi-istunto kielen
ja_opintojen vaiheen mukaan.

3. Napsauta Luo istunto -painiketta.

VALVOJAN ISTUNTOTIEDOT

Luotuasi istunnon palaat takaisin Valvojan istunto -sivulle. Talla sivulla nakyy testi-istunnon numero, jonka opiskelijat tarvitsevat
voidakseen kirjautua CLA+-testiin. Myos valvojat kayttavat tata sivua hyvaksyessaan opiskelijat CLA+-testiin.

Seuraava kuvankaappaus havainnollistaa, milta sivu nayttaa, jos valvojan hyvaksyntaa ei ole odottamassa yhtdan

opiskelijaa.

E1-£5 CLA University Proctor Session Refresh | Return
Arains 86673-65

0
{) Students : 5
{] Test Administrations Seniors lerary
{) Test Delivery
D Users Test Session Number: 86673-65 «
Hel
0 ?,]y prol:”e + Each session created is assigned a unique session number.

+ Students will log in by entering the session number associated with the session you created.
* You may want to write this number on the board.

Waiting for Approval (0)
Last Name First Name Mi Student ID Actions

After logging in, students will need to be approved for testing. Students who are waiting for your approval will appear here.
This section will automatically update every few seconds. Currently, there are no students waiting for your approval.

Approved (0)

Last Name First Name Mi Student ID Test Start Date Location in Test

Students who are testing or who have completed their test will appear here. This section will show you which test each

sbiidant io bal anel allais ims do ibar Shaie laies bino baed This ompadi sasill mydmpnabisally sandate ause: A0

Hyvaksyntaa odottavien opiskelijoiden nimet nakyvat Odottaa hyvaksyntaa -taulukossa. Opiskelijat voidaan hyvaksya testiin kahdella
tavalla: napsauttamalla Hyvaksy erikseen jokaisen opiskelijan nimen kohdalla tai napsauttamalla Hyvaksy kailki, jolloin kaikki
opiskelijat hyvaksytaan ryhmana.

B-£3 CLA University Proctor Session Refresh | Return
L. Home 86673-65

Students

o]

Seniors Library

Test Administrations

0
=1
«{) Test Delivery
-0

‘ Test Session Number: 86673-65

o Users
{1 Help

+ [Each session created is assigned a unique session number.
-] My Profile

+ Students will log in by entering the session number associated with the session you created.
* You may want to write this number on the board.

Waiting for Approval (1) Approve All
Last Name First Name Mi Student ID Actions

Mosby Ted mosby » Approve | Deny

Approved (0

Last Name First Name Mi Student ID Test Start Date Location in Test

Students who are testing or who have completed their test will appear here. This section will show you which test each
student is taking and allow you to monitor their progress within the test. This section will automatically update every 30
seconds.
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OPISKELIJALUETTELO

Saat nakyviin luettelon opiskelijoista, jotka ovat suorittaneet testin kaynnissa olevan CLA+-testausjakson aikana valitsemalla
vasemmanpuoleisesta valikosta Testien hallinta ja napsauttamalla sitten Hallinta-sarakkeen Opiskelijaluettelo-linkkia. Nayttoon
aukeaa nyt Opiskelijaluettelo-sivu. Luettelo sisaltaa kaikki opiskelijatt, jotka ovat tehneet testin kaynnissa olevan CLA+-testausjakson
aikana.

B3 CLA University Test Administrations I
) Home
{) Students This component allows you to manage test administrations at your institution. You may:
J Test Administrations « configure local survey questions for each test administration,
i) Test Delivery » review a list of students who participated in the administration,
1_1 Users » import and download student profile information and mark the status of testing.
~{) Help Local survey questions must be configured before the first student staris testing in the administration. Click "Custom
[ My Profile Questions™ to create or edit custom local survey questions. After students have started testing, you will be able to view
the questions and a summary of student responses. Click on the number of students to view a list of students who
participated in the corresponding administration. Registrar data may be imported and submitted by clicking on "Registrar
Data.”
Active Test Administrations
Students
Name Start Date End Date Tested Status Manage
CLA+ 11212017 103112017 5 Testing Active Custom Questions | Roster | Registrar Data
Sample Registrar Data
Event Not Submitted
(5 Incomplete
Students
Profiles)
El-£5 CLA University Roster Return
: Home CLA+ Administration
Students
Test Administrations Import Students
Test Delivery
Users
: Help Summary of Local Students
-] My Profile
Test Mot Started In Progress Paused Complete
Demonstration - CLA+ 0 0 0 5
Students Testing Locally
Last Mame First Name Student ID Email DOB Status
Aldrin Lily aldrin liyaldrin@student. edu 1172000  Completed
Erikson Marshall erikson marshallerikson@student.edu 1172000  Completed
Mosby Ted mosbhy tedmosby@student. edu 1172000  Completed
Scherbatsky Robin scherbatsky robinscherbatsky@student.edu 1172000  Completed
Stinson Bamey stinson barneystinson@student.edu 1172000  Completed
Download
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TESTITILANNE

Testitilanteessa opiskelijat tekevat ensin kirjallisen osaamistehtavan ja sen jalkeen vastaavat 25 monivalintakysymykseen. Opiskelija
voi halutessaan ohittaa opastukset ennen kumpaakin tehtavaosiota. Opiskelijan on vastattava osaamistehtavaan voidakseen siirtya
monivalintakysymyksiin. Opiskelija ei kuitenkaan paase enai palaamaan osaamistehtavaan, kun on tehnyt sen loppuun ja siirtynyt
testissa eteenpain. Monivalintatehtavissa opiskelija puolestaan voi liilkkua eteenpain vastaamatta kysymykseen ja palata myohemmin
tarkistamaan keskeneraisia kysymyksia. Testin lopussa olevista taustatietokysymyksista ensimmaiset ovat pakollisia. Niita seuraavat
20 kysymysta ovat puolestaan valinnaisia.

Ohijeista opiskelijat testitilanteessa esimerkiksi seuraavasti:

Tervetuloa tekemaian CLA+ International -testid. Suoriutumisesi tassa testissa auttaa (korkeakouluasi, mainitse nimi) arvioimaan
muun muassa, miten hyvin annettu koulutus tukee opiskelijoiden kriittisen ajattelun ja kirjallisen viestinnan taitojen kehittymista.
On tarkeada, ettd vastaat testiin huolella.

Testiin osallistuessasi teet osaamistehtavan ja sarjan monivalintatehtavia. Osaamistehtava on esseepohjainen ja edellyttaa
kirjallista vastausta. Varmista, etta olet kirjoittanut vastauksesi loppuun, ennen kuin siirryt keltaisen varoitusnayton ohi ja
aloitat monivalintatehtaviin vastaamisen. Koko testi kestaa enintaan 2 tuntia ja |5 minuuttia (ellei opiskelijan kanssa ole
etukateen sovittu yksilollisista jarjestelyistd). Monivalintatehtavien jalkeen vastaat viela taustatietokysymyksiin.

Testista saa lahtea kun on valmis. Testin tekemisen saa tarvittaessa myos keskeyttad missa vaiheessa tahansa. Wc:ssa voi kiayda
testin aikana. Suttupaperin ja kynan kaytto on sallittua, mutta kannykkaa ei saa kayttaa tai pitaa poydalla testin aikana. Testin

tietosuojasyista pyydamme, ettet keskustele testin sisallosta muiden opiskelijoiden kanssa testin aikana tai sen jalkeen.

Testi tehdaan turvallisessa selaimessa. Testin aikana ei voi avata verkkosivustoja tai tietokoneen tiedostoja. Aloita CLA+-testi
siirtymalla osoitteeseen http://claintsecure.starttest.

Kun olet valmis, syota seuraava testi-istunnon numero: ja tayta tarvittavat tiedot
naytossa nakyvaan opiskelijaprofiiliin.

Viittaa, jos sinulla on kysyttavaa tai ongelmia tietokoneen kanssa. Jos kirjaudut vahingossa ulos testista, ilmoita siita heti minulle.

On adrimmaisen tarkedd, ettd valvojat eivit kommentoi testia tai vaikuta siihen milldan tavoin. Jos opiskelijalla

on istunnon aikana tehtiviin liittyvd kysymys, vastaa "yritd parhaasi" tai neuvo hinti kdyttimadn ndytossd
ndkyvdd Ohje-painiketta.
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OPISKELI!AN OSUUS

OPISKELIJAN KIRJAUTUMISOHJEET

Tassa osiossa CLA+-testi kaydaan lapi opiskelijan nakokulmasta. Testi voi alkaa, kun opiskelijoiden tietokoneissa on auki
opiskelijan CLA+ -kayttoliittyma: http://claintsecure.starttest.com (Huom. selaimen on oltava Internet Explorer, Safari,
Microsoft Edge, Google Chrome tai Firefox).

Al3 anna opiskelijoiden kiyttii timan sivuston kirjanmerkkeihin lisitty versiota.

OPISKELIJAN CLA+ -TESTIPROSESSI

Seuraava kaavio kuvaa prosessia, jonka opiskelija kay lapi CLA+ -testin aikana.
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TURVALLINEN SELAIN

Opiskelijat suorittavat CLA+-testin turvallisessa selaimessa, joten he eivat paase kayttamaan muita ohjelmia. PC-kayttajat voivat
ladata turvallisen selaimen napsauttamalla opiskelijan CLA+ -kayttoliittymassa Lataa-painiketta. CLA+ aukeaa turvalliseen selaimeen
automaattisesti. Jos tietokone ei pura pakattua tiedostoa automaattisesti, turvallinen selain pitaa purkaa kaksoisnapsauttamalla
tiedostoa. Tassa vaiheessa Mac-kayttajat voivat kaksoisnapsauttaa tyopoydalla olevaa kuvaketta ja aloittaa CLA+-testin.


http://claintsecure.starttest.com/
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ISTUNNON NUMERO

Opiskelijat kirjoittavat ndyttoon valvojan antaman |stuntonumeron ja napsauttavat Lahetda. Seuraavaksi opiskelijat antavat
sahkopostiosoitteensa. limoitukset opiskelijoiden pistemaarista lahetetdaan tassa annettuihin sahkopostiosoitteisiin.

Jarjestelma kysyy, onko testin tekija jo rekisteroditynyt. Jos opiskelija tekee testia ensimmaista kertaa, hanen tulee valita Ei, en ole
rekisteroitynyt. Taman jalkeen opiskelijoita kehotetaan antamaan suku- ja etunimensa, opiskelijatunnuksensa (opiskelijatunnuksena

suositellaan kaytettavan opiskelijan sahkopostiosoitetta) ja syntymaaikansa.

Please enter your session number below:

86673-65 X |

SUBMIT

session number

Enter your email address:

tedmosby@student.edu
Please enter a permanent and valid email address. Your email address
is private information and will not be provided to any other organization,
other than your school, for any purpose.

Have you registered previously to take this exam?
@ No, | have not registered.

() Yes, | have registered.

SUBMIT

Taman jalkeen opiskelijalle tulee nakyviin Odottaa hyvaksyntaa -naytto. Opiskelijat eivat voi aloittaa CLA+ -testia ennen

valvojan hyvaksyntaa.

Waiting for proctor approval for

Ted Mosby
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VALVOJAN HYVAKSYNTA

Tassa vaiheessa valvojan pitaa hyvaksya opiskelijat CLA+-testiin testin valvojan kayttoliittymassa. Muista, ettd tama suoritetaan
Valvojan istunto -sivulla, joka tulee nakyviin istunnon luonnin jalkeen. Valvoja hyvaksyy opiskelijat testiin, kun nama nakyvat
Odottaa hyvaksyntaa -taulukossa. Tama sivu paivittyy automaattisesti 30 sekunnin valein. Valvojan pitaa hyvaksya jokainen
opiskelija testiin.

B-£5 CLA University Proctor Session Refresh | Return
D Home 86673-65

{1 Students

L) Test Administrations
i.{) Test Deli -
j u:er — Test Session Number: 86673-65
“{] Help

- My Profile

Seniors Library

+ Each session created is assigned a unique session number.

+ Students will log in by entering the session number associated with the session you created.

* You may want to write this number on the board.

Waiting for Approval (1) Approve All
Last Name First Name Mi Student ID Actions

Mosby Ted mosby Approve | Deny

Approved (0)

Last Name First Name Mi Student ID Test Start Date Location in Test

Opiskelijan kayttoliittymaan hyvaksymisen jalkeen opiskelijan nayttoon aukeaa aloitussivu. CLA+ kaynnistyy, kun opiskelija
napsauttaa Aloita testi -linkkia. Opiskelijat voivat ennen testin eri osioiden aloittamista tutustua lyhyeen opastukseen, jossa
kerrotaan osaamistehtavaan ja monivalintatehtaviin vastaamisesta. Valvojien tulee kehottaa opiskelijoita lukemaan opastus lapi, jotta
kayttoliittyma tulee heille tutuksi ennen tehtavan aloittamista.

Home Start
Edit My Profile Test Click to start

LOgOUt Demonstration - CLA+ » Start Online

Opiskelijat tekevat ensin osaamistehtavan ja siirtyvat sitten monivalintatehtaviin. Opiskelijat nakevat keltaisen varoitusnayton, jonka
tarkoitus on varmistaa, etta osaamistehtava on tehty loppuun ja monivalintatehtaviin voidaan siirtya. Kun opiskelija ohittaa keltaisen
varoitusnayton, han ei voi enaa palata osaamistehtavaan.

WARNING!

TIME REMAINING

This is the end of the task. You have not used all the time
allotted for
completing this task. Once you click "NEXT" you will
NOT BE ALLOWED TO RETURN TO THIS TASK.
If you would like to review your responses, please use the
"BACK" button.

Click the "NEXT" button only if you are finished with the task.
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KIRJAUTUMINEN UUDELLEEN SISAAN

Jos jarjestelmassa ilmenee teknisia hairioita ja opiskelijan yhteys testausalustaan katkeaa, han voi liittya testiin uudelleen. Tyo
tallennetaan automaattisesti 10 sekunnin valein. Opiskelija voi kirjautua uudelleen sisaan kaynnistamalla turvallisen selaimen
uudelleen, kirjautumalla takaisin sisaan samalla sahkopostiosoitteella ja ilmoittamalla, etta han on rekistersitynyt jo aiemmin.

Jos opiskelija poistuu testista vahingossa ennen kuin han on saanut sen valmiiksi, ota valittomasti yhteytta kansalliseen tukeen
ja pyyda lisaohjeita.
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Konfiguraatiovaatimukset

Talla sivulla luetellaan tuetut ja suositeltavat kayttojarjestelmat, selaimet, yhteysnopeudet ja laitteistot.

Muista tarkistaa valmiudet ennen testi-istunnon aloittamista. Tarkista valmius -testi tehddan seuraavassa osoitteessa:
http://admin-clainternational.cae.org. Napsauta nayton oikeassa ylakulmassa nakyvaa Tarkista valmius -painiketta.

Suosittelemme lataamaan uusimman selaimen seka valvojan etta opiskelijan kayttoliittymaan.

KAYTTOJARJESTELMAA JA SELAINTA KOSKEVAT VAATIMUKSET

Kayttojarjestelmit Selaimet
Valvojan Windows 7 tai uudempi, Internet Explorer 9.0 tai
kayttoliittyma Mac OS X 10.9 tai uudempi uudempi,
http://admin- Safari 7 tai uudempi,

P° a . viimeisimmat versiot
clainternational.ca Microsoft Edgesta, Google
e.or Chromesta tai Firefoxista

g
i ii indows 7 tai uudempi, nternet Explorer 9.0 tai
piskelijan Windows 7 demp I Explorer 9.0
kﬁyttﬁ[iittyma Mac OS X 10.9 tai uudempi uudempi,
http://claintsecur Safari 7 tai uudempi,
e. starttest.com viimeisimmat versiot

Microsoft Edgesta, Google
Chromesta tai Firefoxista

SUOSITELLUT YHTEYSNOPEUDET JA LAITTEISTO

Internet-yhteys Myos puhelinmodeemeja tuetaan, mutta laajakaistayhteys (DSL, kaapeli tai T1) toimii parhaiten.
Nidytsn koko Suositeltava ndyton koko on vahintdan 17”.
Resoluutio Testit voi tehda milla tahansa resoluutiolla. Suurin osa on suunniteltu vahintaan 800x600:n

resoluutiolle. Suositeltava resoluutio on vahintaan 1024x768.

Virisyvyys Windowsissa suurin variresoluutio on 32 bittia. 97 %:lla kayttajista on kaytossaan vahintaan |6 bitin
variresoluutio. Myos 8-bittista variresoluutiota tuetaan, mutta silla ei valttamatta nae
monimutkaista grafiikkaa taydellisesti. Suositeltava varinsyvyys on vahintaan |6 bittia.

MUKAUTUKSET NAKOVAMMAISILLE OPISKELIJOILLE

Turvallisessa selaimessa on suurennustoiminto nakdvammaisia opiskelijoita varten. Taman toiminnon vahimmaisvaatimus PC-koneilla
on Windows 7 -kayttojarjestelma ja Internet Explorer 10 (tai uudempi). Nappainyhdistelmalla ”Ctrl+” nayttoa saadaan zoomattua
suuremmaksi ja nappainyhdistelmalla ”Ctrl-" pienemmaksi. Vastaavat Mac-pikanappaimet ovat "Komento +” ja "Komento -.”

OTA YHTEYTTA KANSALLISEEN TUKEEN JOS AIOT KAYTTAA SEURAAVIA:

Kevyet asiakaspaatteet Kannettavat tietokoneet
* Virtuaalikoneet *  WiFi-yhteys testin suorittamiseen
» XBoxit * Nappaimistolla
» Pilviymparistot varustetut
» Etatyopoydat tabletit/iPadit

e Chromebookit
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YLEISIA TESTIIN LIITTYVIA ONGELMIA JA VIANETSINTA

Olemme koonneet alle oppilaitoksista saamamme palautteen perusteella kuusi yleista testausongelmaa ja niihin liittyvat ratkaisut.

SKENAARIO 1

Opiskelija on siirtynyt napsauttamalla testissa eteenpain ja ohittanut keltaisen varoitusnayton. Ponnahdusikkunassa lukee nain:

Varoitus! Aikaa on vield jdljelld. Tehtdvd pddittyy tdhdn. Et ole kdyttdnyt kaikkea tehtdvddn varattua aikaa. Jos napsautat Seuraava-painiketta,
et voi endd palata téhdn tehtdvddn. Jos haluat tarkistaa vastauksesi, kdytd Takaisin-painiketta. Napsauta Seuraava-painiketta vain, jos olet
saanut tehtdvdn valmiiksi.

Tassa skenaariossa opiskelijan tila valvojan istuntosivulla on Valmis.

Ratkaisu: Jos ndin kdy, valvojan on soitettava kansalliseen tukeen ja pyydettava lisiohjeita.

SKENAARIO 2

Opiskelijan tietokoneeseen tulee vika tai testin aikana tulee sahkokatko, minka vuoksi opiskelija kirjataan ulos opiskelijan
kayttoliittymasta.

Ratkaisu: Jos niin kay testin aikana, opiskelijalla on viikko aikaa kirjautua takaisin sisdan kayttamalla samaa sahkodpostiosoitetta ja
syntymaaikaa kuin testin alussa. Opiskelijan tyot ja testipaikka tallennetaan automaattisesti (jarjestelmd tallentaa opiskelijan
vastaukset automaattisesti 10 sekunnin valein). Jaljella oleva aika alkaa kulua, kun opiskelija kirjautuu uudelleen sisaan.

Huom! Jos opiskelija jatkaa testin tekemista jonain muuna paivana, han ei voi kirjautua takaisin sisaan alkuperaisen, vanhentuneen
testi-istunnon numerolla. Tallaisessa tilanteessa tulee siis luoda kyseiselle paivalle uusi testi-istunto, johon valvoja ensin hyvaksyy
opiskelijan. Taman jalkeen opiskelija voi kirjautua uudelleen sisaan aiemmin antamillaan tiedoilla ja jatkaa testin tekemista siita
kohdasta, mihin on jaanyt.

SKENAARIO 3

Testi saattaa juuttua paikalleen Internet-yhteyden hidastuessa, ja yhteys voi katketa aikakatkaisun vuoksi.

Ratkaisu: Suorita jirjestelmitarkastus ja tarkista, johtuuko ongelma kaistanleveydesti. Jos kaistanleveys ei ole ongelman syy,
kannattaa tyhjentaa valimuisti ja yrittaa uudelleen.

Esimerkiksi Internet Explorer -selaimessa tima vaihtoehto on kohdassa Tyokalut > rnet-asetukset. Napsauta nayttoon
avautuvan ikkunan Selaushistoria-kohdan Poista-painiketta. Valitse kehotteesta poistettavaksi kaikki valiaikaiset Internet-
tiedostot, evasteet ja historia. Tietokone kannattaa taman jalkeen kaynnistaa uudelleen.

Safari-selaimessa tama vaihtoehto on ylareunan Suojaus-valilehden Asetukset-kohdassa. Napsauta Nayta evasteet-painiketta ja
valitse sitten Poista kailki. Tietokone kannattaa taman jalkeen kaynnistaa uudelleen.

SKENAARIO 4

Opiskelija saa testin valmiiksi ja napsauttaa poistumispainiketta, mutta nayttoon aukeaa uudelleen kirjautumissivu. Nayttoon pitaisi
tulla viesti, jossa opiskelijan kerrotaan saaneen testin valmiiksi ja jossa hanta kehotetaan sulkemaan selain.

Ratkaisu: Valvojan ei tarvitse huolestua. Tdma johtuu usein selaimen paikallisista asetuksista. Pyydi opiskelijaa poistumaan
opiskelijan kayttoliittymasta sulkemalla selain. Oletusarvoisesti opiskelijan tyot tallennetaan kymmenen sekunnin vilein ja tehtavat
merkitaan valmiiksi napsauttamalla poistumispainiketta.
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SKENAARIO 5

limenee hatatilanne, jonka vuoksi opiskelija ei pysty tekemaian CLA+-testid loppuun (esim. suunnittelematon paloharjoitus tai
opiskelijan akillinen sairastuminen).

Ratkaisu: Valvojan tulee pyytaa opiskelijoita sammuttamaan tietokoneensa painamalla virtapainiketta. Opiskelijat voivat jatkaa
CLA+-testinsa loppuun siita, mihin he jaivat, kun he kirjautuvat sisaan toiseen valvojan istuntoon seitseman paivan sisalla. Pyyda
lisiohjeita kansalliselta tuelta. Ald neuvo opiskelijoita etenemiin testien lipi napsauttamalla, sill3 niin tehtyiin he eivit voi kirjautua
testiin uudelleen.

SKENAARIO 6

Opiskelija napsauttaa vahingossa monivalintatehtavaosiossa vasemmassa alakulmassa olevaa Tarkista-painiketta ja siirtyy nain osion
loppuun.

Ratkaisu: Opiskelija voi palata Tarkistusnaytosta takaisin keskenerdiseen osioon napsauttamalla vasemmassa alakulmassa olevaa
Tarkista kaikki- tai Tarkista tyhjat vastaukset -painiketta. Valmis-painiketta ei pida napsauttaa, silla nain osio merkitaan valmiiksi
ja lopetetaan.

TIEDONSIIRTO-ONGELMAT

Tiedonsiirto-ongelmien yhteydessa paikallinen Internet-yhteys kannattaa kaynnistaa uudelleen. Yhteys ei silti valttamatta ole poikki,
mutta yleensa tallaisessa tapauksessa yhteys on ylikuormitettu ja hidastuu tasta syysta ja katkeaa lopulta aikakatkaisun vuoksi.

Tama voi johtua siitd, etta monta ihmista lahistolla jakaa saman Internet-yhteyden. Yhteys on siis sita hitaampi, mita useampi
henkilo sita kayttaa. Yhteyden hidastuminen saattaa katkaista yhteyden testilinkkiin. Nain on todennakoisesti tapahtunut
testiyhteydellesi ja ollut syyna saamaasi virheilmoitukseen.

Naiden viestien jalkeen pitaisi olla mahdollista jatkaa testia valitsemalla OK. Jos ongelmat jatkuvat, sulje testi kokonaan ja
kaynnista tietokone uudelleen. Kirjaudu tietokoneen kaynnistyttya takaisin testiin, niin paaset jatkamaan siita mihin jait. Jos nain
kay toistuvasti, ota yhteytta korkeakoulusi IT-tukeen.



